14:00
Ulkoilua ja ilmaisuleikkeja

15:00
Saa menna

16:00
Paiva loppuu

PERJANTAI

9.00-10.00
lamppa, yhteenvetoa, tarkistukset

10.00-12.00
Harjoittelua

12.00-12.30
Ruoka

12.30-13.00
Vanhemmat

13.00-13.15
esityksen esittely, slidet

13.15-14.45
esitykset + loppuspiikki

15.00
kahvit >
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3. Ohjaajien tydsuhde

Ohjaajien tyosuhde on maardaikainen tydn luonteen vuoksi. Sopimuspalkka
on ilmoitettu tyopaikkailmoituksessa tai sovittu muutoin leirin jarjestajan
kanssa. Kokonaispalkka sisaltaa leirin suunnittelun, ohjauksen ja arvioinnin
seka vuosilomat. Tyopaivat ja paivittdinen tyoaika kirjataan jokaisen omaan
tyosopimukseen. Tydsopimuksen allekirjoittaa tyontekija seka jarjestavan
yhdistyksen puheenjohtaja / muu sovittu vastuuhenkil6.

Ohjaajien tyoaika maaraytyy leiripdivan mukaan. Ohjaajien tyoajan tulisi
alkaa 30 min ennen leirin alkua ja vastaavasti paattya 30 min leirin paattymi-
sen jdlkeen. Lisdksi on hyva sopia, paljonko ennen leiria kaytetaan suun-
nitteluun aikaa. Ty6tunnit kirjataan jokaisen ohjaajan henkil6kohtaiseen
tuntilistaan joka toimitetaan leirien loputtua leirin jarjestajalle.

Verokortti tulee toimittaa tyosuhteen alussa. Mikali korttia ei toimiteta, on
ennakkopidatysprosentti palkasta 60. Palkan maksupdiva on hyva sopia

jo tydsopimusta tehdessa. Palkan maksua varten ohjaajan tulee toimittaa
osoitetiedot, seka verokortti ja tilinumero palkanlaskentaa varten. Mikali
sairastut leirien aikana, ilmoita siita valittomasti yhdessa sovitulle henkildlle.
Sairasloma-ajalta maksetaan palkkaa, mikali siita on sairaslomatodistus joko
hoitajalta tai Iadkarilta. Todistus tulee olla jokaisesta paivasta.

Ty6hon ei sisally ruokia. Ruokatauko sisaltyy tyOaikaan, kun se pidetaan
leiritiloissa. Ruokatauko ei saa ylittaa puolta tuntia. Palkallisen ruokatauon
aikana tyontekija on valmiudessa keskeyttamaan taukonsa hetkellisesti, jos
tyotilanne sita vaatii. Leiriaika tulee tauottaa niin, etta jokainen ohjaaja ehtii
sydmaan rauhassa. Kahvitauot voi my0s rytmittaa tyon lomaan, jokaiseen
leiripdivaan kuuluu enintaan kaksi kahvitaukoa.



Tarkasta leirin jarjestajalta, onko ohjaajille olemassa tapaturmavakuutus.

Mikali leirin aikana tyontekijalle sattuu tapaturma, on siita ilmoitettava heti
leirin jarjestajalle ja hakeuduttava tarvittavaan hoitoon.

Muita huomioitavia asioita:
+ Nuorisoseurat on savuton tyonantaja.

« Toihin ei missadn tapauksessa saa tulla paihtyneena tai krapulassa.

« Omien mobiililaitteiden kayttaminen tyopaivan aikana on kiellettya leirin
turvallisuuden takia. Poikkeuksena voi olla esimerkiksi ennalta sovittu
soittoaika ldaakarin kanssa tai valttamaton leiriin liittyva hoidettava asia.

- Ohjaajat saavat Luova lava lapsille -paidat, joita on hyva pitaa leirin aikana

paalla. Erityisen suositeltavaa leiripaidan pitaminen on ensimmaisenad ja
viimeisena eli esityspaivana.

- Leirien suunnitteluvaiheessa ja leirien aikana pyritaan siihen, etta kaikki

hankinnat tehddan keskitetysti. Ohjaajan tekemiin hankintoihin tulee aina
pyytaa erikseen lupa seuran vastuuhenkil6lta.

- TyOsuhteen paattyessa ohjaajat saavat tyotodistukset.
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4, Leirielama

Ohjaajan tyo rytmittyy leiriohjelman mukaan. Leiriohjelman suunnittelun,
jarjestamisen ja toteuttamisen lisdaksi ohjaajan tehtaviin kuuluu mm. leiritur-
vallisuudesta huolehtiminen, leirisddntdjen valvominen, leirildisten perus-
tarpeista huolehtiminen ja kiusaamiseen puuttuminen. Ohjaaja saattaa
ajoittain tuntea olevansa my0s sairaanhoitaja, jarjestysmies, siivooja, talon-
mies, tietopankki, lohduttaja ja paljon muuta. On hyva muistaa, etta lasten
kannalta onnistuneeseen leirin ei yksindan hyva ohjelma riita.

4.1. Ohjaajan vastuu ja leiriturvallisuus

Ohjaajat ovat vastuussa leirildisten turvallisuudesta koko leirin ajan. Turval-
lisuus on aina etusijalla kaikissa leiriohjelmissa, joten ohjaajien kannattaa
yhdessa pohtia, mita vaaroja leiripaikalla ja -ohjelmissa saattaa olla. Leiri-
ldisia tulee valvoa jatkuvasti ja ohjaajien tulee tietda koko ajan leirivahvuus
ja missa kukin leirildinen on. Ohjaajat vastaavat toiminnastaan jarjestavalle
seuralle ja turvallisuutta heikentaneista tilanteista tulee aina ilmoittaa seu-
ran vastuuhenkildlle.

Ohjaajan tyota helpottaa leirilaisten kanssa yhdessa tehdyt saannot, joita
kaikki noudattavat. Minkaanlaista kiusaamista ei suvaita leirilla ja tahan
ohjaajan on aina valittomasti puututtava. Kaytannodssa tilanteeseen puuttu-
minen tarkoittaa kahdenkeskista keskustelua kiusaajan kanssa seka keskus-
teluja kiusaajan ja kiusatun kanssa.

Ohjaajilla on suuri rooli leirildisten ryhmaytymisessa. Ryhmaharjoitteiden
avulla leirildisille on mahdollista luoda yhteenkuuluvuuden ja turvallisuu-
den tunne seka yhteisollisen tekemisen mielekkyytta. Ohjaajan vastuulla
on huomioida kaikenlaiset leirildiset osana ryhmaa ja pystya eri ryhmatyon-
vaiheissa osallistamaan leirildisia heille ominaisella tavalla. Kaikessa toimin-
nassa tulee aina huomioida lapsilahtodisyys ja leirildaisten oma mielenkiinto
toimintaa kohtaan.



4.2. Ohjeita leiritoimintaan

Leiriarki on vauhdikasta ja tdynna touhua. Pdivaa rytmittavat ruokailut eli
lounas ja mahdollinen vilipala. Ohjaajien on hyva ennakolta varmistaa,
miten ruoka tulee leiripaikkaan vai tehddaanko ruoka sielld ja mita ohjaajilta
odotetaan ruokailujen suhteen.

Leiriohjelmaa suunniteltaessa tulee listata materiaaleja ja tarvikkeita, joita
ohjelma sisaltaa. Jokaista leirildista kohti on varattu pieni summa tarvike-,
retki- yms. rahaa. Varmista leirin jarjestajalta, millainen summa tarvikkei-
siin voidaan kayttaa. Kannattaa hyodyntaa erilaisia kierratysmateriaaleja ja
tutustua, onko aiemmin jaanyt jotain tarvikkeita. Ohjaajalle on olemassa
paljon tukimateriaaleja seka toimintaideoita nuorisoseurojen ohjaajan tyo-
kalupakissa. https://nuorisoseurat.fi/ohjaajalle/ohjaajan-tyokalupakki/

4.2.1. Salassapitovelvollisuus

Ohjaajilla on salassapitovelvollisuus kaikissa leirildisiin liittyvissa asioissa.
Leirin alussa ohjaajille jaetaan lapsilista, joka sisaltaa ilmoittautumisessa
saadut leirildisen ja huoltajan tiedot, mahdolliset allergiat, tiedon valokuva-
usluvasta ja muut erityishuomiot leirildisesta.

Lapsilista on tarkoitettu vain ohjaajien nahtavaksi ja se tulee sdilyttaa siten,
etteivat ulkopuoliset henkilot padse siihen kasiksi. Lapsilistaan tehdaan mer-
kinnat leirildisten ldasndolosta ja se toimitetaan leirin paatyttya jarjestajalle.

Mikali lapsilistassa on puutteita, kannattaa asiasta olla yhteydessa leirilais-

ten huoltajiin. Ohjaajat eivat saa kertoa leirilaisiin liittyvia asioita ulkopuoli-
sille. Mikali median edustaja kontaktoi ohjaajia tahtoen tehda jutun leirista
positiivisessa mielessd, ilmoitathan siitda myos leirin jarjestajalle.
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Onnettomuuden sattuessa

@ Tutki tilanne.

@) Pelasta vaarassa olevat. Ald vaaranna itseési.
€ Pyydi apua lahistolta.

@ Hatatilanteessa soita 112!

@ Anna ensiapua ja rauhoittele paikalla olevia.

@ !Imoita asiasta valittémasti jarjestajan vastuuhenkildlle.

Tiedottaminen onnettomuuden sattuessa / kriisiviestinta

Onnettomuuden sattuessa tiedotuksesta viranomaisille ja julkisuuteen
vastaa Suomen Nuorisoseurojen toimialajohtaja Ulla Konttinen tai muu
jarjeston johtavassa asemassa oleva tyontekija. Sopikaa etukateen, kuka
hoitaa tiedotuksen leirildisten vanhemmille. Se voi olla joko ohjaaja tai leirin
jarjestajan edustaja. Tarvittaessa ohjaajat kokoavat leirildiset yhteen ja kerto-
vat heille rehellisesti tilanteesta. Ohjaajat eivat anna minkaanlaisia lausunto-
jajulkisuuteen.

Al3 siis kerro

- Henkildiden nimia tiedotusvalineille tai muille ulkopuolisille.

- Poliisitutkintaan liittyvia tietoja antaa vain poliisi.

- Arvioita tai olettamuksia tapahtumien syistd; sanat "ehka”, "mahdollisesti’,
"todennadkdisesti’, ovat kiellettyja ilmaisuja.

Voit kertoa
- Ettet tieda
— Etta tietoja annetaan Suomen Nuorisoseurat ry:sta

4.2.2. Laakkeet, sairastumiset ja tapaturmat

Huoltajia ohjeistetaan leirikirjeessa leirildisten mahdollisten ldadkkeiden pak-
kaamisesta mukaan leirille. Ohjeet ladakkeiden antamiseen tulee olla selkeat,
jotta ohjaaja voi valvoa laakkeiden ottamisen. Mikali ohjeet ovat epasel-
vat, kannattaa asiasta olla yhteydessa leirildisen huoltajaan. Mitadn muuta



laaketta kuin omaa mukaan pakattua, esim. sarkyladketta, ei leirildiselle saa
antaa.

Mikali leirilainen sairastuu leiripdivan aikana eika han pysty osallistumaan
leiriohjelmaan, tulee tilanteesta ilmoittaa leirilaisen huoltajalle. Ohjaajan
tulee olla varma, etta leirildinen padsee sairaana yksin kotiin, mikali van-
hempi ei pysty leirildista hakemaan ja antaa siihen luvan. Ohjaajien toimesta
leirildista ei ldahdeta viemaan laakariin. Ongelmatilanteissa voi olla yhtey-
dessa leirin jarjestajaan ja mikali vanhempi kysyy leirin hinnasta muutosta/
alennusta, pyyda ottamaan yhteytta edelleen leirin jarjestajaan.

Tapaturman sattuessa tulee ohjaajien hoitaa ensiapu taitojensa mukaan.
Huolehtikaa ennakkoon, etta leiripaikalle on asianmukaiset ensiapuvalineet
ja ne ovat mukana myos retkilld. Tapaturmasta tulee ilmoittaa leirildisen
huoltajalle, jonka kanssa sovitaan, miten tilanteessa edetaan. limoita tilan-
teesta myos leirin jarjestdjalle. Mikali vamma ei vaadi akuuttia sairaalahoi-
toa, tulee vanhempien itse toimittaa leirildinen hoitoon. Isoissa ja pienissa
tapaturmissa (myos kaatumisissa, tormayksissa...) tayta aina Lahelta piti -ta-
paturmaraportti mahdollisimman hyvin ja toimita se leirin jarjestajalle. Sen
avulla tilanteesta on helpompi kertoa ladkarille ja sen perusteella haetaan
korvausta, mikali leirildinen saa hoitoa tapaturmaansa.

Vakuutus Luova lava lapsille -paivaleirilaisille

Leirildiset ovat vakuutettuja

- Vakuutuksen ottaja Suomen Nuorisoseurat

- Tapaturmavakuutus ( tarkista ennen leirid vakuutuksen numero,
(vaihtuu vuosittain )

- Voimassaolo leirit ja retket

- Vakuutus ei kata Kelan piiriin kuulumattomia henkil6ita.

- Leirien tai retkien keskimaarainen kesto 5 paivaa

Mikali leirildiselle haetaan vakuutuksen kautta hoitokuluja, sen tekee leiri-
ldisen huoltaja. Kaytannodssa leirildinen toimitetaan tarvittavaan hoitoon,
huoltajat maksavat kulut ja sen jalkeen huoltajat hakevat korvausta vakuu-
tusyhtion Luova lava lapsille -vakuutuksesta.
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5.Yhteydenpito

Ohjaajien vdlinen viestintd on tarkeda leirin onnistumisen kannalta. Ohjaa-
jien kannattaa etukateen keskustella siitd, miten he keskendan suunnittele-
vat leirid ja jakavat tietoa leirin aikana. My®s leirildisten huoltajiin kannattaa
olla rohkeasti yhteydessd, mikali jokin leiriasia tulee jakaa huoltajille. Jos
joku leirildinen ei ole saapunut leirille 45 min leirin alkamisen jalkeen eika
hanta ole ilmoitettu huoltajan toimesta poissaolevaksi, tulee asiasta ilmoit-
taa huoltajalle. Leirikirjeessa on mainittu, etta leirildinen saa lahtea leirilta
kotiin leiripdivan paatyttya, ellei huoltaja ilmoita muuta. Huoltajien yhteys-
tiedot ovat lapsilistassa.

Ohjaajan on hyva sopia etukateen jarjestdjan kanssa, miten leirin puhelut
hoidetaan. Helppo tapa on ottaa leirin kayttoon pre paid liittyma. Jokaisella
leiripaikalla on oma puhelin, josta ohjaajien tulee olla tavoitettavissa teks-
tiviestein ja puhelimitse tydaikojen puitteissa. Puhelinta kdytetadan myos
yhteydenpidossa leirildisten huoltajiin. Leiripuhelimien liittymat ovat Pre-
Paid -liittymia, joten niiden saldoa kannattaa seurata. Leiripuhelimet ovat
tarkoitettu puheluihin ja tekstiviesteihin, ei nettiselaamiseen.

5.1. Tarkeat yhteystiedot

Yleinen hatanumero
112

Myrkytyskeskus
09 471977

Leirin jarjestajan yhteystieto
Ruokatoimittajan yhteystieto
Toimialajohtaja Ulla Konttinen
0405114877




Ohjaajien muistilista leirien suunnittelussa

+ Olkaa yhteydessa ohjaajakollegoiden kesken ja sopikaa miten suunnitte-
lette leireja

« leirin suunnittelun tueksi on materiaaleja osoitteessa
https://nuorisoseurat.fi/ohjaajalle/ohjaajan-tyokalupakki/

« Sopikaa leiripaikkanne henkilokunnan kanssa kaikkien ohjaajien yhteisesta
vierailusta leiripaikalle
» Huolehtikaa etta saatte avaimet, luette turvallisuussuunnitelman ja
tutustutte ensiapuvalineisiin ja siivoustarvikkeisiin
» Tarkastakaa keittion varustus ja mita tilan valineita saatte kayttaa
leireilld (esim. mankka, sakset, liikuntavalineet...)

« Keratkaa lista tarvikkeista, joita leirille taytyy hankkia, ja sopikaa leirin
jarjestajan kanssa hankinnoista

« Lisaksi tehkaa leirista alustava ohjelmarunko ennen leiria. Valmiita pohjia
I6ytyy https://nuorisoseurat.fi/ohjaajalle/ohjaajan-tyokalupakki/
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Mukavaa suunnittelua!

Pirita Laiho
toiminnanohjaaja
Stadin Nuorisoseurat
040 5587870
pirita.laiho@nuorisoseurat.fi

Pasi Saarinen
Kulttuurisen nuorisoty6n koordinaattori
Suomen Nuorisoseurat
050 4080366
pasi.saarinen@nuorisoseurat.fi




