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Ohjeet etdakokoukselle

Valtuuston kokous pidetdaan hybridikokouksena, jossa etdosallistujat kdyttavat Microsoft Teams -alustaa.

Verkko-osallistumista varten tarvitset tietokoneen, toimivan verkkoyhteyden seka kuulokkeet. Verkko-
osallistuminen tapahtuu Microsoft Teams -ohjelman avulla. Alta [6ytyvasta linkista klikkaamalla paaset
mukaan. Kun ohjelma kysyy, ladataanko tyopoytasovellus, valitse kohta "Liity sen sijaan verkossa", jolloin
Teams aukeaa tietokoneen verkkoselaimeen (Edge, Chrome tai Firefox). Halutessasi voit myos ladata
Teamsin maksuttoman tyopoytaversion koneellesi ennen webinaaria (https://products.office.com/fi-

fi/microsoft-teams/download-app). Etukdteen lataaminen nopeuttaa mukaan liittymistd webinaarin

alkamishetkella.

Kirjautuessasi Teamsiin sinulta kysytdaan nimedsi. Kirjoita tihan seka etunimi etta sukunimi. Ndin voimme

esim. helpommin myontda puheenvuorot.

Teamsin kdynnistyttya sinulle aukeaa alla oleva nakyma.

Valtuuston kevatkokous
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Odotetaan etta muut liittyvat...

Teamsin asetuksissa voit valita ja sdataa esimerkiksi laiteasetuksia. Asetuksiin
paaset tyokalurivin kolmen pisteen kuvakkeen kautta.

Laiteasetuksissa voit valita esim. kdytatko tietokoneen kaiuttimia ja
mikrofonia vai esim. sankakuulokkeita.

Kokoukseen liityttyasi hallitset osallistumistasi tydkalupaneelin avulla
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Kokouksen aikana piddmme kameran ja mikrofonin pois paalta, jos emme ole itse pitdmassa

sovittua/myo6nnettyd puheenvuoroa.
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Kokouksen aikana voitte kayttaa keskustelu -toimintoa, jonka saa nakyviin Nayta
keskustelu -painiketta painamalla.

Talloin avautuu alla Kokouksen keskustelu -nakyma nayton oikeaan reunaan.

Puheenvuoropyynndét ja muut kommentit kirjoitetaan alalaidassa olevaan “Kirjoita
uusi viesti” -kenttaan ja sen jalkeen painetaan kentan alla olevaa nuolta. B

Jos haluat puheenvuoron, kirjoita kenttdan “Puheenvuoropyynté” ja jos haluat
kommenttipuheenvuoron johonkin toisen kokousedustajan puheenvuoroon, kirjoita
kenttddan “Kommentti” ja jos haluat repliikkipuheenvuoron kirjoita kenttdan
"Repliikki”.

Puheenjohtajan myonnettya sinulle puheenvuoron, muista kytkea mikrofoni paalle
klikkaamalla kuvaketta.

Voit myos kytkea paalle videokamerasi puheenvuorosi ajaksi tyokalupaneelista.

Voit my6s pyytaa puheenvuoroa tietyissa kokouksessa erikseen mainittavissa
tilanteissa "Nosta” -painikkeella. Kun olet saanut puheenvuoron, muista laskea
"katesi” painamalla painiketta uudelleen.
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Jos sinulla on ongelmia kokouksen aikana Teamsin kanssa, ole yhteydessa Hannu Ala-Sankolaan

(hannu@nuorisoseurat,fi, 0400-842 838).

Tervetuloa kokoukseen!



